1.1.2019

לכבוד:
XXX (המנהל הישיר)
כתובת: XXXX, תל אביב
העתק: מחלקת משאבי אנוש, חברת XXX
הנדון: הודעה על סיום עבודה
 
א.ג.נ.
שלום רב,
הריני להודיעכם על סיום עבודתי בחברת XXX בע"מ.
ברצוני להודות לכם על ההזדמנות שניתנה לי לעבוד בחברה.
היום האחרון לעבודתי יהיה, בהתאם לחובתי למתן הודעה מוקדמת, ה-1.2.2019.
אבקשך להסדיר את כל הקשור לזכויותיי כחוק.
בברכה,
XXX (שם העובד)
ת.ז. XXXXXXXXX
